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1. Identificacién

N:* Convanionvigencla: OS2 [ 2023  Nombre Asoclado: &Kpmd@n QonsroanOs el :RHUEO
Nombre Comedor Comunitario: JHS&BL\' QCCP 02-_'(}3'{ _AQ\J deS

Fecha Iniclo Operacién: ,?_((—CL[-JOB Fecha Final Operacién: 26' {l“ 2Q23

Nombre Responsable del Serviclo: __\-U‘ < %C‘Qe ’T-HD['\C]

Nombre Profesional Soclal: -l(}.)'cc\ QG(\Q’{\n @cdr\qxﬁl Diaz

2. Ublcacién

Localidad: %er@;t) pareChODIE®) ket Direceisn: AN Qoo I 5632
Tel: (‘(C) C]pl(cb, EDSEJZJCG {2 Cormeo Electrénico: QJW\MQS"@Q)“%[ am

COMPROMISOS GEST [ION DOC! II MENTAL

Varlables } ; ~ | Nivel de Cumplimlento.

Participar en Ia actividad de fortalecimiento lécnico en gestién documental, a cargo del equipo de geslion documental de la
Direccién de Nutricion y Abaslecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario conlados a partir de la firma del acta de @ D D
inicio del convenio,

-

Realizar la crganizacién documental (clasificacién, ordenacidn, descripcion), custodia (condiciones de almacenamienta) y|
administraclén de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada da los componentas Inclusién soclal, c
2 Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; tenlendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Retencién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos y nommativided que en materia E
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanenie desde el primer dia de operacidn hasla la finalizacion
del convanio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

NC

Guardar y custediar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que lenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contraclual de los componentes Inclusién
a social, Allmentacién, nutricién y salubridad, Administrative y financlero y Ambiental), evitando su destrucclén o utllizacién Indeblda;

en caso de cualquier dafio g do, pérdida parcial o lotal de la documenlacién, debe informar de manera inmediata, via correo
slectrénico, a la suparvisién o intarvenloria con copla al equipo de gestién documantal de la Direccién de Nutricidn y Abastecimiento
de la SDIS.
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Ko

Efactuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo lécnico, se observen como posiblas riesgos para el desarmollo de
4 |las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Esle reporte se realizard al supervisor del
canvenio con copia al equipe de geslidn documental de la Direccién de Mulricidn y Abastecimiento.

[T
Bz

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconslruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién conlractual y|
cuya afectacién haya ocumrido mientras los sopones se enconlraban bajo su custodia y realizar las demés acciones sefialadas en
los procedimienlos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigenle aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para |os documentos producidos en enlomos digilales o eleclrénicos, los cuales son susceplibles a deterioro por|
humedad, lemperatura, luz, polvo, inslalaciones eléctricas en mal astado, mal funcionamiento da los sislemas o amrores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en internet, alagues Informéticos y vinculados.

[Jo
[z

Entregar sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccién de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la Integridad, ¢ NG
% |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad lecnolégica, la Informacién que sea caplurada, procesads, elmacanada y B
conservada en sistemas de informacién, servidores y demés madios electrdnicos,
N ' Variable PER | Nivel de Cumplimlanto |N°[ " Varlables. Nivel de Cumplimlento |
Los expedientes contractuales estdn craados por| c NC ! Los expadientes contractuales estdn nmanl:adoal [+] NC
7 |componente de Jo con Io eslablocido en of }‘P‘ D 8 |en orden cronoléglco (Fecha més antigua - Fecha m
anexo lécnico. A i més reclenta),
c NG i Los docu c NC
Lo # 2 menios estdn perforados a tamafo
Ll by u’g:dp;"l“ ‘;"l"‘lu"” no superan log S 10|oficlo, alineados a la parte superior derecha de la| m
cape ‘ carpola Institucional,
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* Variable

Nivel de Cumplimlento | N® Variables

Nivel de Cumplimiento

NC

diliuganciado y cargado en |a carpela digilal

'definida por la SDIS

Variable

Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NG NA Lo [+] NA
s CD o DVD contenidos en los expedientes
1 aeién nlmfaonnadns oohesrvando la funda présuju )':1_ D 12|estan identificados en el Inventario documental E D
o de polipropileno y se encueniran mar con el folio corespondienta
conforme lo sefialado en el anexo técnico,
L'f:;a;’sm mmteznmgnacmrles Y ;e‘mfn{n":’ c NC Los documentos electrénicos o digitales son c NC
Pl 87 RIOCCrHon 9 A " |legibles y se encuentran en sentido de lectura
SSjimpleza documents!, reteando matarial abmashiol L‘ 14 humana y cargados en la carpela definida por| E
como ganchos de cosedora Yy clips, tamblén se| 5 ads 66 my s
deben retirer adhesivos y separadores, 3 pos '
En los expedienles contractuales y de hislorias c NC Cc NC NA
Los documentos con tamadfos Infariores a las
15 ::;:’:D"z:;r:x:;l:n::omue hr::?;:.u:: d;;a::: IE 16|dimensiones de perforacién, estdn pegados en gﬂ
i Care, hoja blanca de forma legible.
Los exp de histori eslan NG
foliados con l4piz de mina negra (HB, B) en la C N Los expedientes de hislorias soclales su] c
17|esquina superior derecha del documento en el [E 18|encuentran ordenados cronolégicamenle de [E
mismo sentido de la escritura del soporte, de) acuerdo con el trdmile de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
J I tario
Los expedientes de historias soclales cuentan| ¢ N NA g:::::m::l" (ci%?::mFOIIJ%T?D-Dg'?) ::;n oa c  NC
1g{c" Hoja de Conlfnl Codigo: FORGL.OT3) bm 20|expedientes contractuales debidamentle m
debidamente diligenciada en formalo Word y| diigenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS
Cuenta con Formalo Unico de Inventarig c NC [+] NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los Cuenta con los insumos de archivo requeridos g
21|expedientes de hislorias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestion

documental (cajas, carpetas y ganchos),

it AT e 2 e i LN i

Variable

Nivel de Cumplimienio

ejercer aclividades de proselitismo pollilice,
religioso, idecldgico, comercial o de cualquier otra
indole,

Componente Alimentacién, Nulricién y Salubridad
Componente Inclusién Sacial
Componenie Administrativo y Financlero

Componente Ambiental

A

HU
Implementar las acciones correclivas nacesarias| ¢ NG NA Parmitir la labor de la suparvisibn o interventoria, c NG
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS y —

3 visitas de supervisidn o Inlerventoria, dando E 2 entidades exiemas con |as qua se articulen bj D
respuesla y cumplimiento a los planes de ~|acclones con ocasién de la operacién del
mejoramiento y requerimiantos generados, en los| Comedor Comunilario y la ejecucién dal
lérminos establecidos en los mismos. . |convenio.

. s  }
Ultilizar nmmmen}a las inslalaciones del ¢ NE Bl cumpimisnio con lo establecido en o ¢ N
Comedor Comunitario para el cumplimiento del D lo Distrital 389 de 2008 y dema
objeto dol convenio, En estas, NO ss podrén B | A 3 ¥.COIMAE oA E
25 26 |concordantes, por lo cual no podrd recibir ni

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuctas
de corresponsabilldad o de participacién,

2

Conforme  [><]  No Gonforme ]
Conforme  [X]  No Conforme Il
Contorme [  No Conforme O
Contorme  [5]  No Conforme ]
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ZoRsayld AR
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Nola: La firma de esla documenio implica aceptacidn de todo lo escrito.
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